
แนวทางการกำกับติดตามการคืนพัสดุประเภทใช้คงรูป 

และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ระหว่างหน่วยงานของรัฐ 

................................................. 

   1. การคืนพัสดุประเภทใช้ส้ินเปลือง  (วัสดุ) ผู้ยืมจะต้องจัดหาวัสดุประเภท ชนิด และปริมาณ
เดียวกัน ส่งคืนให้ผู้ยืมภายในระยะเวลาที่กำหนด หรือคืนเป็นเงินเท่ากับมูลค่าวัสดุที่ยืม 

   2. การคืนพัสดุประเภทใช้คงรูป (ครุภัณฑ์) ผู้ยืมจะต้องนำครุภัณฑ์น้ันมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การ
ได้เรียบร้อย  หากเกิดชำรุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิม 

ผู้ยืมจะต้องรับผิดชอบชดใช้ตามเกณฑ์หรือข้อตกลงที่กำหนดไว้ 

   3. เจ้าหน้าที่พัสดุ จะต้องตรวจสอบรายการยืมและคืนพัสดุทุกส้ินเดือน และจัดทำรายงานสรุป
ในทุกรายไตรมาส (เป็นรายงานแบบสะสม) ส่งให้หัวหน้าพัสดุทราบ 

   4. กรณีมิได้รับคืนพัสดุภายใน 7 วันทำการนับแต่วันครบกำหนด ให้ผู้รับผิดชอบเจ้าของพัสดุ
รายงานผู้มีอำนาจอนุมัติให้ยืมเพ่ือทราบและส่ังการต่อไป 
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